Modalités du dépot des theses
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Felicitations, vous arrivez au terme d'un long travail de production

scientifique ! Vous allez bientdt passer votre soutenance de these.

En France larchivage numeérique pérenne de la these est obligatoire

conformément a LArréte du 25 mai 2016 fixant le cadre national de la
formation et les modalités conduisant a la délivrance du dipldme national

de doctorat.

De plus, la délivrance du diplome de doctorat est conditionnee au depdt

de la thése corrigée.

Vous trouverez dans ce document toutes les informations nécessaires

concernant le dépot de votre these.

Ce document est un condensé des informations que vous trouverez dans :

La charte du depdt de these adoptée par le CA de [UBO
Les pages dédiees au depot sur le site UBODOC ici et ici
Le site de FORMADOCT

Les instructions sur les modeles de couvertures

La feuille de style proposée par TABES
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Avant votre soutenance

3 semaines avant votre soutenance, vous devez envoyer par mail a :
depot.these@univ-brest.fr:

e votre autorisation de diffusion préremplie (Le président du jury
remplira sa partie lors de votre soutenance)

e \otre manuscrit au format PDF contenant la page de garde et la
page de resumes aux normes deéfinies par le College Doctoral de

Bretagne.

Concernant 'autorisation de diffusion

Vous trouverez le formulaire d'autorisation ici

Ce document doit étre dument compléte : tous les champs des parties “La
these" et "l'auteur” doivent étre remplis.

Concernant le manuscrit

Vous devez eégalement envoyer votre manuscrit sous format PDF, 1 fichier
par tome.

La conformité du manuscrit sera vérifiee par nos soins. Afin de vous faire
gagner du temps nous vous invitons a lire attentivement les parties :

- Lathése: normes et formats

- Lathese: plan et parties

Nous attirons €également votre attention sur

La page de garde

Votre page de garde devra correspondre au modele fourni par votre ecole
doctorale.

Si vous avez plusieurs tomes, chagque tome devra comporter la page de
garde en premiere page.

Si vous passez votre soutenance en 2023, vous pouvez retrouver les
modéles de page de garde et page de résumeés sur ce lien

https:./www.doctorat-bretagne.fr/fr/modeles-de-couverture-de-these
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Si vous avez soutenu votre these avant 2023 merci de nous éecrire a
ladresse depot.these@univ-brestfr afin de récupérer les modéles
correspondant a votre annee de soutenance.

Si votre these est en cotutelle internationale, le modele est legerement
difféerent. Vous devrez ajouter lintitulé de votre établissement de cotutelle
comme sur ce modele

Les normes a respecter sur la page de garde

Les informations a faire figurer dans la page de garde sont normeées, évitez
au maximum de modifier la disposition des items :

e Ne pas modifier la charte graphique.

Ne pas modifier le logo "College doctoral Bretagne' ni le logo "UBO".
Si votre these est en cotutelle vous devrez ajouter le logo de votre
etablissement de cotutelle en dessous du logo UBO.

e \Vous avez la possibilite dajouter le logo de votre organisme de
financement en dessous du logo UBO.

e La specialite indiquee doit étre présente dans la liste des spéecialitées
de votre école doctorale. Par exemple pour 'ED MATHSTIC Bretagne
Océane, les spécialités sont visibles iCi
https://ed-mathstic.doctorat-bretagne.fr/fr/presentation

e Ily a des guillemets sur les modeéles (entourant le nom prénom, titre,
sous titre ETC), merci de les enlever.

e \ous pouvez supprimer litem "These NoO"

e \euillez écrire votre titre et sous titre comme sur le modele et non
pas separe par le symbole deux points “"

e Tous les noms de famille (celui de l'auteur, des rapporteurs et des
membres du jury) doivent étre écrits en majuscules.

e La regle administrative veut que soit utiliseé dabord le nom
patronymique, suivi eventuellement du nom d'usage, quil résulte du
mariage ou de la filiation. Les deux noms sont indexés et
interrogeables dans les catalogues et bases de signalement des
theses.

e Les mentions « eépouse », « epoux » « dit » ou « née » ne doivent pas
étre utilisees.
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e La ligne "rapporteurs avant soutenance" doit étre en dessous de la
séparation couleur/blanc. (la ligne unité de recherche doit étre au
dessus).

e Les rapporteurs seront aussi a inscrire dans la composition du jury le
cas echeant.

e \Veillez a bien respecter l'ordre d'écriture des rapporteurs/membres
du jury, sous la forme : Préenom NOM (en majuscules) Fonction et
etablissement d'exercice.

e Pour une meilleure lisibilite, il est préférable d'aligner tous les items :

Composition du Jury :
Attention, en cas d'absence d'un des membres du Jury le jour de la soutenance, la composition du jury doit étre revue pour
s'assurer qu'elle est conforme ef devra étre répercutée sur la couverture de thése

Président : Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice (9)(a préciser aprés la
soutenance)
Examinateurs : Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice  (9)
Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice  (9)
Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice  (9)
Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice  (9)
Rir. de thése : Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice  (9)
Co-di, de thése : Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice  (9) (si pertinent)
Invité(s)
Prénom Nom Fonction et établissement d'exercice

e Cette premiere page, comme le mentionnent les regles de
pagination, n'‘est pas paginee mais est consideree comme la page
numero 1.

e Si vous avez plusieurs tomes, chaque tome devra comporter la
méme page de garde a lexception de la mention du contenu du
tome, exemple :

“Tome 1: Texte" et "Tome 2 : annexes’

Titre de la these
Sous-titre de la these

Tome 1 : Texte

Thése présentée et soutenue i « Lieu », le « date »
Unité de recherche :

La page de résumé

Votre page de resume devra correspondre au modele fourni par votre
ecole doctorale.

Si vous avez plusieurs tomes, chaque tome devra comporter la page de
resume en derniere page.
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Les normes a respecter sur la page de résumé

Les informations a mettre dans la page de résumé sont hormees, evitez au
maximum de modifier la disposition des items :

Ne pas modifier le logo "Collége doctoral Bretagne' ni le logo "UBO".
Vos résumeés (en frangais et en anglais) sont limités chacun a 1700
caracteres espaces compris et doivent tenir sur 1 seule page.

e \ous devez ajouter au maximum 6 mots cles (separés par des
virgules).

Les régles de pagination

Vous retrouverez les régles de pagination sur le site de FORMADOCT.

Les voici ;

e La numeérotation commence toujours au recto (numero impair) de la
premiere page imprimee (page de titre) et se termine toujours a la
derniere page imprimeée, quel que soit le nombre de volumes.

e La numérotation doit étre continue, annexes et illustrations
comprises.

La page de titre est comptabilisee, mais non numerotee.
Une page de garde vierge peut préeceder la page de titre, et dans ce
cas, elle sera hon numerotee mais comptabilisee.

e Les numeéros doivent étre en chiffres arabes et peuvent étre placées
dans l'en-téte ou en pied de page, centres ou non.

Apres votre soutenance

Confidentialité et corrections

Lors de votre soutenance, le president du jury remplira l'autorisation de
diffusion et signalera si

e Lathése est confidentielle
o ilindique alors la date de fin de confidentialite
e | athese doit recevoir des modifications
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o Dans le cas de modifications majeures, vous devrez déposer
en méme temps que votre manuscrit final, le formulaire
‘iImprime de second depdt” signe par votre directeur de these.
Ce document atteste que la version deposee est a jour des
corrections demandees par le jury.

Conformement a larticle 24 de larrété du 25 mai 2016 fixant le cadre
national de la formation et les modalites conduisant a la délivrance du
diplome national de doctorat, si le jury a demandé des corrections, vous
disposez d'un délai de 3 mois pour déposer votre thése corrigée. Nous
vous conseillons vivement de deposer votre these corrigee le plus tot
possible afin que nous puissions traiter votre dossier dans les meilleurs
delais.

Vérification de la conformité du format du fichier

Lors du dépdt final de votre these, vous devrez vérifier la bonne conformité
du format de votre fichier pour l'archivage pérenne de votre these sur les
serveurs du CINES (Centre Informatique National de [Enseignement
Supérieur).

Pour cela, nous vous invitons a tester la validité votre fichier sur
lapplication FACILE du CINES disponible a cette adresse
https:.//facile.cines.fr/

En télechargeant votre fichier, et en cliquant sur "valider’, l'application
FACILE vérifiera la conformité de votre fichier :

/\ (o FACILE - Service de validation de formats
I N E S vérifier 'ligibilité de vos documents & un archivage sur la plateforme PAC du CINES.

Validation Correction PDF Tutoriels Web Service

+ Choisissez des fichiers - Taille max 2.5 Go + Valider @ Annuler

Thésepdf 11.4MB *®

Cliquez ici pour demander I'aide d'un expert du CINES
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3 petites marques bleues signifient que votre fichier est valide :

+ Choisissez des fichiers - Taille max 2.5 Go

Cliguez ici pour demander l'aide d'un expert du CINES
Détails Fichier Format identifié Bien formé Valide Archivable dans PAC

[+] Thése.pdf PDF1.7 v 4 v

Une ou plusieurs croix rouge signifient que votre fichier n'est pas valide :

4 Choisissez des fichiers - Taille max 2,5 Go

Cliquez ici pour demander aide d'un expert du CINES

Détails Fichier Format identifié | Bien formé Valide Archivable dans PAC

Si votre fichier n'est pas valide, vous avez la possibilité dutiliser les outils de
correction mis a disposition par le CINES (dans l'onglet "Correction PDF"),
Vous trouverez un tutoriel dans l'onglet "Tutoriels”

Attention, si vous corrigez votre fichier avec cet outil, il se peut que votre
manuscrit en soit modifie (qualité des images diminuée, changement de
police de texte). Nous vous invitons a bien vérifier votre manuscrit suite a
cette opération.

Dépot final, archivage et signalement

Si le dépdt final n'est pas effectué, votre dipldme ne vous sera pas délivre
lors de la céeremonie de remise de dipldmes (article 19 de larréte du 26
aoUt 2022 modifiant l'arrété du 25 mai 2016).

Le service du dépdt des theses vous signalera les modifications a effectuer
le cas echéant.

Votre dossier sera complet lorsque le service du depot des theses aura
recu

e e manuscrit final (1 ou plusieurs tomes) sous format PDF validé avec
FACILE, a jour des corrections demandées par le jury et, le cas
écheéant, des corrections demandées par le service du déepdt des
theses.

e [autorisation de diffusion dument complétée et signée par le
president de jury

e Limprime de 2nd depodt si corrections demandées par le jury
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Le dossier sera transmis a la collegue chargée du signalement et de la
diffusion des theses a lUBO.
Vous recevrez un mail vous informant du traitement effectif de votre these.

Si vous constatez une erreur, merci denvoyer un mail a ladresse
theses@univ-brest.fr

N'hesitez pas a contacter le service du depot des theses si vous avez des
questions.
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